
井冈山大学出差审批表
部门或单位：                                               年    月    日

	出差人

员名单
	姓    名
	
	
	同行人员： 


	
	现任职务

或 职 称
	
	
	

	出差事

由说明
	

	出差到达

地及单位
	
	出差

期间
	  年   月   日至

    年   月   日

	用车公里数（自带车填写）
	
	开支

口径
	


申请人（签字）                               审批人（签字）
✂……………………………………………………………………………………………………………………………

(填表说明)：1.应根据《井冈山大学差旅费管理暂行办法》事先办理相应审批手续后方可出差,此表为差旅费报销的必备凭据;2.为方便财务入档和统一管理，在填写此表时请勿更改页面设置;3.正处级干部出差由分管（或联系）校领导审批;4.副处级和科级干部出差由本单位主要负责人审批；5.教职员工出差，属单位派出公务的，由本单位主要负责人审批，属业务性出差活动的（指使用学科建设项目、科研项目、教学建设与改革项目三类经费的），由项目负责人或分管领导审批；6.校领导的出差审批表由学校办公室主任进行确认。 
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